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X ¢Como ingresar?

Ingresa a https://app.sodexo.cl/clientes/
e inicia sesidn con tus credenciales.

<= == =
" ZIniciarSesion
Servicios que mejoran e
tu dia a dia. -

Tu calidad de vida nos importa




X ¢Como ingresar?

Si es primera vez que ingresas deberas
confirmar tu email y tu nimero de teléfono

@ escl v [Bl Mroral Endtest Mailbox

Revisa tu bandeja de correo
electrénico

Para asegurar la Guerta

pluxee

Cadigo de autenticacion

[

Para autenticarte de forma segura en Pluxee Connect, por favor usa el

No compartas este codigo con nade.
1o sollctaste rechir este codigo, por faver Ipnors este mensae.
iGracias!

© cémgesmasdat x

Lo emaamat. s oot s cermes lactrinica

[ R R —

Revisa tu bandeja de correo
electrénico

Para asegurar la Guerta

@ escl v [Bl Mroral




¥ Bienvenida

En el mddulo de inicio puedes ver un resumen
de cada funcionalidad dentro de la plataforma
y ser derivado a cada maddulo al hacer clic.

m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa

. Sodexo SolucionesD... Vv

Esto podras realizar en cada modulo:

Pedidos

Creacién de nuevos
pedidos, cargasyrecargas,y

seguimiento de estados.

Reportes

reportes.

©Copyright Pluxee 2023

&

&

Te damos la bienvenida a la
plataforma de Alimentacion

Usuarios
Creaciony administracion
de nuevos interlocutores.

Empresa
Visualizacién de datos de la
‘compafiiaysucursales.

Beneficiarios

Visualizacién de
beneficiariosycreacién de

nuevos,

E®

Saldo yfacturacion
Visualizacién estado de
cuenta, carga de bolsay
administracion masiva.

Pérez Valenzuela 1635, Providencia, Santiago | clientesmsci@sedexo.com | (56 2) 2487 0200




¥ Encontraras 7 modulos:

Inicio: Introduccion a las distintas funcionalidades dentro de la
plataforma

Pedidos: Gestiona la asignacion de beneficios y solicita tarjetas para
nuevos colaboradores.

Usuarios (Disponible para perfil Superadministrador): Crea
accesos a la plataforma para distintos usuarios.

Beneficiarios: Administra y actualiza la informacién de los
colaboradores que reciben el beneficio de alimentacion.

Saldo y Facturacion: Consulta las facturas relacionadas con tus
pedidos y administra los saldos de tus colaboradores en linea.

Reportes: Accede a informes que respaldan tu gestion.

Empresa: Visualiza los datos de tu compania y los detalles de las
sucursales.



Pedidos

pluxee




Modulo Pedidos

En el médulo "Pedidos", puedes consultar un resumen de todos los pedidos
junto con sus estados correspondientes. Ademas, tendras la posibilidad de crear
un nuevo pedido que puede incluir tanto a beneficiarios existentes como nuevos.
También puedes optar entre dos tipos de tarjetas: nominativas y no nominativas.

bidy’ Owidm Vol | Sonsiicierios . SedayPusesuddn Seperive Srpress .m”""""“ Yy m Incio  Peddos  Usuaios  Beneficirios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa .sw-msam-n" v
Te damos la bienvenida ala o Wrdsepwrapemdtonrs  x
. -
plataforma de Alimentacion .
Pedidos (e |
Ea0 pockas reslizar en cads MO0
Fitrarpagnaactualpor  Estados v Buscarpor Fecha v Ingresa ¢ 1D del pedido Olar fitr
Pocidoa Beneficanca S-mvhm v Elpedido se ha anulado correctaments *
B S | G e | B imn .. | Byl
g et e o (UNOR NEroOLSTIoN s PO ey Borracor Ingresado Ingresado Ingresads Ingressdo
Peado Peddo Pedido Pedido Peddo
35317 355088 553084 353083 353075
- GRS weroneso. ——
= % v ‘ ol
=0 ooa o Sovdo. | se i
Almentacion Almentacion Alimentacion Alimentacion Aimentacion
ore 202: 08 noviernbre 202! 06 noviernt 202: 08 noviembre 2025 octubre 2023
x $4.828.000 $36.000 $28.000 $22407.700
- Pl M5 ki g | e | (5820050 - so— ; = —




Modulo Pedidos / Carga Masiva

¢Qué es un carga masiva?

Una carga maisva sirve para cargar saldo a tus colaboradores
completando un documento Excel, donde puedes asignar montos
personalizados por colaborador.

m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD.. v
o Vor datos para pago de factura. x

Fitrarpéginaactualpor  Estados v Buscarpor Fecha v Ingresa ol 1D del pedick x
¥ Brostorenammsns s . Para realizar una nueva carga
. = T . . haz click en "Nuevo pedido".

Servicio Servicio Servici
Aimentacion Asmentacion Almen

086 noviembre 2023 08 noviembre 2023

;
10 noviembre 2025 06 noviembre 2025 2
il 34-828‘000 sss'ooo sza‘ooo -

Aimentacion
26 octubre 2023
$22.407.700




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Para realizar una carga masiva via Excel, selecciona la opcién
"Carga masiva via excel" en el menu de tipos de carga.

Nuevo Pedido: Tipo de carga
%WOT.I_J;E.&EOIS%.NUOIONES DE rrr:mm Eﬁ ::w:eﬁrrmién
e R Para carga masiva selecciona
“ B ' “Descarga una planilla excel”.
B . I

Escribala direccion de emai




Modulo Pedidos / Carga Masiva

N N

Para realizar una carga masiva via Asegurate de ingresar los RUT sin

Excel, completa la planilla Excel con los puntos ni guiones, y recuerda que los

siguientes datos: RUT, nombre, centros de costos deben estar

apellido, dias de uso, monto diario, previamente registrados en Sodexo

sucursal y centro de costos. Pluxee. Evita agregar cualquier formato
o férmula en la planilla.

plu xee Total $20.000
N2

eneficiarios
Nombre Apellido Sucursal - Centro de Costo Dias de uso Monto diarioc  Total
1 152217153 Pluxee Prueba Apellido 1 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000
2 157207857 Pluxee Prueba Apellido 2 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000
3 095121993 Pluxee Prueba Apellido 3 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000
4 105225946 Pluxee Prueba Apellido 4 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Pedidos / Tpodecarga

Nuevo Pedido: Tipo de carga
Empresa Sanicio Madia
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion E Pluxee Alimentacién
MOTIVACION
Selecciona el tipo de carga de beneficiarios \
O Cargamasivaviaexcel O Cargamanual
H I - “C - rd
az Clic en darga masiva via
7] tus ber cel
144 A\Y H H 144
excel” y luego en “Siguiente”.
Cuéntar )
Ingresa el mots Vo
4Quieres enviar el informe del pedido a otra direccién
de email?

— =]




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Jo carga / Configuacin de tarjetas

Nuevo Pedido: Configuracion de tarjetas

Empresa Servicio Medio

(S}

Cargade beneficiarios
ivavia Excel

‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion =0
MOTIVACION

Configura eluso de las tanetas

Seleccionames deuso Fechade iberacién () iQuées ssto?

Selecciona unmétodo de entrega - | | Setecciona unafecha de lberacin

IngresarOC

AN

Debes elegir el "Mes de uso”,
especificar la "Fecha de
liberacion" (que indica a partir
de cuando se puede utilizar el
monto asignado en la tarjeta)

y, Si es necesario, ingresar un
numero de "Orden de compra".




Modulo Pedidos / Carga Masiva

W Inicio  Pedidos Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa .Boﬂnméoumin.. v
Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios ® \\
gog%:c!sgxcmssne Nimentacién 3 Phoneo Abmernacién s Selecciona “Subir archivo”.
( \ ! Si se producen errores en el
JE archivo, recibirds un mensaje
gue te indicara la ubicacién de
dichos errores para que puedas
0 ot corregirlos.
{ Volver ala configuracion de pedido




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios ©
Empresa Servicio Medio Carga de beneficiarios
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion =L IO iva via Excel
MOTIVACION
| Jpeenis
Cargael B el listad ar
H A\Y H H 144
i Selecciona “'Siguiente”.
< Seha archivo ¢ ) adsx™

< Volver ala configuracion de pedido Ir al resumen de cargas E




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Confirmacién del pedido
Recuansaraaar cueiaformaciinngrosada 8 comec antaedeconfiar e \
T S LveR— vy ! Veras una confirmacién en
pantalla de tu pedido. Debes
F—— S o Novamtro o Monto decarga. $8.000 seleccionar la casilla que dice
e— "¢Estas seguro de que quieres
enviar este pedido?" y luego
e hacer clic en "Terminar
pedido”.

< Voweralbesmn g s sogurocue qierss ervier I:I




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Tu pedido se esta procesando..

Al terminar recibirés el correo de confirmacion en tu e-mail Vera’s Ia ConflrmaCIén de tu
pedido en pantalla, junto con un

Pediido N° 353134 numero de referencia. Puedes
descargar el informe en PDF y
enviarlo por correo electrénico si

Iramis pedidos . - -
es necesario. iTodo listo!




Médulo Pedidos / Carga Manual pluxee

¢Qué es un pedido/carga manual?

Un pedido/carga manual te permite agregar saldo a tus
colaboradores directamente a través de la plataforma.

Pediios / Tipode carga

Nuevo Pedido: Tipo de carga

Empresa Senvicio Medio
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion E Piuxee Alimentacion
MOTIVACION !

Selecciona el tipo de carga de beneficianos

Para hacerlo, selecciona "Tipo de
carga manual" y haz clic en
. "Siguiente".

O Cargamasivavia excel O Cargamanual




Moddulo Pedidos / Carga Manual

Dentro de la carga manual, selecciona el "Mes de uso", la "Fecha
de liberacion" (cuando se puede usar el saldo en la tarjeta) vy, si

es relevante, ingresa la "Orden de compra”.

vga / Configuracion de tarjotas.

Nuevo Pedido: Configuracion de tarjetas ®

Empresa Senvicio Medio Cargade beneficiarios
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion =3 Pluxee Alimentacion Masiva via Excel
MOTIVACION

Configura el uso de las tanetas

Seleccionames de uso Fechade iberacdén () (Quéssastor

Selecciona unmétodo de entrega ~ | Selecciona una fecha de tberacion ™

IngresarOC X o

Tipo de referencia

Seleccionauntipo

(*) En caso de seleccionar fin de
semanas y festivos, la asignacion
sera considerada para todos los
dias del mes.

N




Moddulo Pedidos / Carga Manual

Pedidos / Tipode carga / Conl in de tarjetas /

Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios ®
Empresa Senvicio Medio Carga de beneficiarios
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion =3 Pluxee Alimentacién Manual

MOTIVACION \
Monto diario (7) zParaqué sirve esta? Mea de use de! :

PR —— Ingresa un monto diario para tus

= S beneficiarios y luego selecciona
“Guardar”.

$  Ingresaunmonto diario

< Velveralaconfiguracion de pedido

® Copyright Pluree 2025 Pérez Valenzusla 1835, Providencia, Santiago | clenteams ci@sodexacom | (562) 24870200




Moddulo Pedidos / Carga Manual

Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios © Aerenteshacernpectds de sarg narn \

Emprosa Senvicia Meodia Carga da beneficiarios
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacién Pluxee Alimentacién Manual
MOTIVACION

Ingresa un monto diario para tus beneficiarios

Selecciona las sucursales para la
carga, haz click en “Seleccionar”
S — | Mo 2028 i y luego “Siguiente”.
S 1000 v

Selecciona las sucursales parala carga de beneficiarios

Buscar dentro de los elementos

0 Seleccionar todos —
@ Baes Junaeb2, Providencia, Santiago - @ Bams durwesd Provderca Santags
Casa Central Providencia Santiago Casa Corwrat Provdenca Santag

Gt Priciencia Sarwage

O Cft Alfa, Providencia, Santiago kot Proviovcie S

0 Cft Sodeuc. Providencia, Santiago Sunaet Pruaba Provdencia Saage

- - 5 ia, Sarviago PrustaBei Providence Sardiagn
PrustaLaPoir Prostenca Santags

O Prueba Bei, Providencia Santiaga Srmt it Prowcencia Santiago

[ Prueba La Polar. Providencia. Santiago

0 st o s . (o= ]

PRS-, RR——— |:|

©Conyrg Pruwe 2028




Moddulo Pedidos / Carga Manual

W Inicic  Pedides  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFactwracin  Reporss  Empresa .Boﬂ-méoumcn.. v

Podidos / Tipadecarga / Configuracién de taretas / Carga de beneficiarios / Resurmen de cargas

Nuevo Pedido: Resumen de cargas

Empresa Senicio Medio Cargade beneficiarios
‘SODEXO SOLUCIONES DE Alimentacion Pluxee Alimentacién Manual
MOTIVACION

Recargasytarjetas nuevas por sucursal Confirma SeleCCiOnandO

Sucursal Baes Junaeb2, Prowdencia 284 o $3.976.000

© Copyright Plusee 2025 ela Santiage | (56




Moddulo Pedidos / Carga Manual

W Inicic  Padidos  Usuarios  Beneficiaros  SakloyFacturacién  Reportes  Empresa .s‘:ﬂ.msmnmn..‘ v

Confirmacién del pedido == \
Recuerda revisar que la an ir S8 o onfirmar el pedido.
e e e vt En la pantalla de confirmacion
e del pedido, marca la casilla que
o — dice "éEstas seguro de que
Diciembre 2023 Semes Qe Disembrede Monto de carga $5.985.000 . . . "
. quieres enviar este pedido?
y luego haz clic en "Terminar
o pedido”.

< Volver al resumen de cargas [) sEstds seguro que auieres enviar este pedido?




Moddulo Pedidos / Carga Manual

Tu pedido se esta procesando..
Al terminar recibiras el correo de confirmacion en tu e-mail

Pedido N° 353136

Iramis pedidos

En la pantalla de confirmacion
del pedido, podras ver el nimero
asociado al pedido. Puedes
descargar el informe en
formato PDF y enviarlo por
correo electronico si lo deseas.
iListo!







El mddulo "Usuarios" estad disefiado para proporcionar herramientas de
administracion del beneficio:

Crea accesos amplios o restringidos a funcionalidades.

Edita y elimina registros.

m Incio  Pedidos Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa - Sodexo SolucionesD.. v

Enesta po ados plataf

Juan Berrios 223120811 s Onerative v WME]

Sodexoadmnistrador8@endtest- CASA CENTRAL PROVIDENCIA,

tost
Alex Perez 159796470 T Adminiswrader ¥ anTIAGO

Daniio Merchant 125763928 ‘SeloccionePorf) v Agrogarsucuraal
Marcela Persira 213505707 ™ SeloccionePerfi v Agrepar sucursal
Mariano Preda 189951999 " SeleccionePerfil v Agrogarsucursal

Ateam Prueba Administrador 174188521 " SeloccionoPorfil v  Agregarsucursal

e R O BAES JUNAEB2, PROVIDENCIA !

Para agregar un nuevo usuario, \\
simplemente selecciona la opcidn
"Nuevo usuario". Este usuario
tendra la capacidad de realizar

tanto cargas masivas como
manuales, ademas de acceder a
todas las funcionalidades de la
plataforma.




Completa los datos requeridos y asigha una
0 mas sucursales al usuario. Luego,
selecciona "Guardar" para confirmar la
creacion del nuevo usuario.

N

(*) La sucursal o sucursales que asignes es
donde tendras a su informacion.




= -

Usuarios

Usuarios  Beneficiarios  Saldoy Facturacion

Mesa

Berrios

Merchant

Pineda

134263911

2235129811

139796470

125763928

213503707

189931999

Paredmesa@endtestmaiio

SodexooperativoB@endrest-
madio

SodexoadministradorS@endtest-
madic

Administrador v

Anaateamadministradori@endrest.

madio

Areamadministrador d@endtest:
maidio

AteamadministradorS@endtest-
madio

Seleccions Perfil

Seleccions Perfil

Seleccions Perfil

Reportes  Empresa

BAES JUNAEB2 PROVIDENCIA,

smnmn

BAES JUNAEB2 PROVIDENCIA,
SANTIAGO|

CASA CENTRAL PROVIDENCIA,
SANTIAGO)

BAgregar sucursal

Berogar sucursal

Agregar sucursal

. Sodexo SolucionesD_. v

Aparecera un mensaje confirmando

que se ha agregado el nuevo
usuario.

N




| Pluxee Beneficios

jHola Rubén Lira!

pluxee

Con el siguiente enlace, podras ingresar a la plataforma de

beneficios y activar tu cuenta.

Haz clic aqui o copia el siguiente enlace en tu navegador:

http://www.sodexo.cl/beneficios

Gracias por ser parte de nuestra red.

Pluxee |Mas de lo que realmente te importa!

El usuario recibira un correo con la invitacion




Como Superadministrador, puedes gestionar los accesos a la plataforma
habilitando cuentas para las personas de tu empresa. Hay dos perfiles
disponibles:

O] Perfil Administrador: Este perfil permite gestionar todas las
funcionalidades de la plataforma, excepto la administracién de usuarios.

@ Perfil Operativo: Con este perfil, las personas pueden gestionar todas
las funcionalidades de la plataforma, excepto la confirmacion de pedidos
y la administracion de usuarios.

m Ince  Peddes  Usuares  Benefcarce  SadoyFactracdn  Repuries  Emprwsa

B sosmosoucionmsn. v

(*) Recuerda que el Perfil Superadministrador
es quien esta facultado para crear nuevos
accesos. El cuenta con habilitacién del 100%
de las funcionalidades, y es el usuario que se
registra inicialmente en nuestras plataformas.




Beneficiarios

pluxee




Modulo Beneficiarios

El médulo "Beneficiarios" te brinda la capacidad de gestionar de forma
automatizada la informacién de tus beneficiarios y su beneficio de alimentacion.
A través de este mddulo, puedes llevar a cabo diversas acciones:

(® Buscar beneficiarios existentes. _ _ 3 o
o (® Editar la informacion de los beneficiarios.
® Crear nuevos beneficiarios en caso de

nuevos colaboradores. @ Blogquear tarjetas y recuperar saldos en

. . . , caso de pérdida o extravio.
® Desactivar o eliminar beneficiarios segun

Sea necesario.

Beneficiarios commwavaoes _ \

Recuerda que cada vez que tengas un
E nuevo colaborador, el primer paso es
crear su perfil en esta seccién para que
puedan acceder a su beneficio de
alimentacion.

Jese Miguel Bacilla 18265 BAES JUNAEBZ

Jose Cabrera. 157207857 BAES JUNAEB2

Juan Alberto Perez Soto 95121993 BAESJUNAEB2

Eduardo Dad Pers Gonzalex 106225946 BAES JUNAEB2

Diege Ancres QujadaMascoso MSTITEE BAES JUNAEB2

Var Beneficlarie
Vor Baneficisric
VarBensficiacie
VarBeneficiarie
Var Benafisiarie
Var Beneficiacic
Vor Baneficiaric

Cosar Marcelo Reyes Rios 128887431 BAES JUNAEB2




Modulo Beneficiarios

Usuarios Beneficiarios Saldoy Facturacion Reportes Empresa . Sodexo Soluciones D... Vv
Filtrarpor ~ Sucursal W Q, Nombre o rut del benefic
o Suouren . Para agregar un beneficiario
©
2 H L] HPH HP ]
2
223942644 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario §’ SeIeCCIon a N uevo benefICIa rlo '
(7]
a
15.221.715-3 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
15.720.7857 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
9512199-3 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario

10522594-6 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario




Modulo Beneficiarios

N

Para agregar un nuevo beneficiario,
simplemente completa todos los datos
requeridos y luego selecciona la opcidn
"Guardar". Si tu empresa tiene
multiples sucursales o centros de costos,
podras seleccionarlos desde una lista
desplegable.

Una vez que hayas completado este
proceso, recibirds un mensaje de
confirmacion que indicara que el nuevo
beneficiario ha sido agregado con éxito.




Modulo Beneficiarios

Si seleccionas "Ver Beneficiario"puedes m o ten bt ooyt toee oo
desactivar o eliminar al beneficiario y R —
ademas rescatar su saldo. P I
(@ Si se elimina al beneficiario
desaparecera de sus registros y no podra
seqguir realizando cargas. \

Estas opciones te brindan flexibilidad
para administrar tus registros de
(@ Si desactivo al beneficiario lo beneficiarios de acuerdo a las
suspendo por lo que no podré cargarle necesidades cambiantes de tu empresa.
saldo pero seguira siendo beneficiario.




Saldo y

I 4
facturacion
il ':’:;,"‘,-:,
T
,,,;//////////muuufm\v |
pluxee s’,,‘!




Modulo Saldo y Facturacion

m e Peddor - Unars

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETAPRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

TARJETA PRIVADA

N°Pedido

Beneficiarios Saldoy Facturacion

Saldo y facturacion
Ver movimientos Cargade saido Di 6 v
Estado d Q 8a

Tipo de documento v/

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electronia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electronia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electronia Afecta

s

v
Documento

1307554

1301981

1296342

1290157

1283131

1275918

275721

1269871

1263794

1257126

Vencimiento v/

01/04/2022

03/03/2022

01/02/2022

3112/2021

02/12/2021

02/m/2021

19/10/2021

04/10/2021

01/09/2021

02/08/2021

Reportes

Pagada

Pagada

Pagada

Empresa . Tarjeta Solo Almacen.. v

Saldo disponible $175.644
Saldo en sucursales $4.000
Saldo por distribur $171.644

$925200

$977400

$1020600

$1035000

$918000

$928800

$892800

$959400

Tl

$925400

Podras revisar tu saldo y
facturaciéon de manera
automatica, si deseas revisar el
detalle, podras descargarlo.
También tienes la opcidon de usar
filtros avanzados para realizar
la busqueda.




Modulo Saldo y Facturacion

m Inicioc  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa .TmSobAhmon v

Saldo y facturacion Saldo disponible $175.644

Saldo en sucursales $4.000
Saldo por distribuir $171.644

Vermovimientos Cargade saido D 6 v

Si quieres ver el detalle
s o, O selecciona “Ver mas”.

s
N°Pedido Tipo de documento v/ v Vencimiento v/

Documento

TARJETA PRIVADA Factura Electrénia Afecta 1307554 01/04/2022 Vencida $925200 Vormas

TARJETA PRIVADA Factura Electrénia Afecta 1301981 03/03/2022 Pagada $977400 Vermds

TARJETA PRIVADA Factura Electrénia Afecta 1296342 01/02/2022 Pagada $1020600 Vormés

R N—— . somo00  yuma El saldo disponible se visualiza en
PP Feuefeedien R cEm L fe s || ke caso de tener habilitado proceso
TARJETA PRIVADA Factura Electrénia Afecta 1275918 02/m/2021 Pagada $928800 Vermis .

p— T T online.

TARJETA PRIVADA Factura Electrénia Afecta 1269871 041072021 Pagada $892800 Vermas

TARJETA PRIVADA Factura Electrénia Afecta 1263794 01/09/2021 Pagada $959400 Vermas

TARJETA PRIVADA Factura Electronia Afecta 1257126 02/08/2021 Pagada $923400 Vermas
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de saldo

pluxee




W R G R R W B

Beneficiarios

Prueba Margarita

Jose Miguel Badila

Jose Cabrera

Juan Alberto Perez Soto

Eduardo David Peris Gonzalez

Diego Andres Quijada Moscoso

Cesar Marcelo Reyes Rios

Diclena De La L Rios Rojas

Ivan Ivor Riqueime Franco

Hector Manuel Rocco Vilalobos

Descargar listado do beneficiarios

@ Copyrght Phuee 2023

Cargamasiva via excel

223942644

1B221715-3

157207857

9512199-3

105225946

171575755

128887431

17302875K

10666634-2

10563535774

12 3 4 65 _

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

34 Siguente »

Péroz Valonzuota 1635, Providencia, Santiago |

N

Para poder rescatar el saldo de tus
colaboradores debes seguir estos
pasos: Selecciona beneficiarios.




Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa .s»mswe.onuu_. v

I
Beneficiarios o [+ woobenenciaro |
Fitrarpor  Sucursal v Q_ Nombre o rut del benefic
Prueba Margarita 223942644 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Jose Miguel Badila 152217163 BAES JUNAEB2 Ver Boneficiario
Jose Cabrera 157207857 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Juan Alberto Perez Soto 95121993 BAES JUNAEB2 Ver Baneficiaric ALY f - = - Y/4
Luego “Ver Beneficiario”.
Eduardo David Peris Gonzalez 105225946 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Diego Andres Quijada Moscoso 171373735 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Cesar Marceio Reyes Rios 128887431 BAES JUNAEB2 Ver Benoficiario
Diolena De La L Rios Rojas 17302875K BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Ivan Ivor Riqueime Franco 106666342 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Hector Manue! Rocco Villalobos 105353774 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Descargar listado de beneficiarios 12 3 45 34 Siguente »
® Copyright Phuee 2023 Pérez Valenzuela 1635, Providencia Santiago | clentes maci@sodexocom | (562) 2487 0200




Incio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios
v Alojandra Flores Reyes

Alejandra Flores Reyes

Rut Sucursal Centro de costo

13.045358-9 RECURSO HUMANO REEMBOLSO

Cambiar sucursal o centro de

SaldoyFacturacién  Reportes  Emprosa . Sodexo SolucionesD.. v
[x ]
N°tarjota Estado tarjeta
6060730018862470 Activada
Bloquear tarjeta

Saldo tarjeta
$1.000

Movimiento realizado por tu
DESCUENTO DE SALDO 07/W2023 0926 hrs $1000
‘empleador
SODEXO LIBERACION DE SALDO o7/12025 0926 s $1000
AT IR por R DESCUENTO DE SALDO 06/1/2025 0406hes $1000
‘empileador
R pora DESCUENTO DE SALDO 06/1/2025 0406Hvs $1000
empleador
Movimiento realizado por tu
DESCUENTO DE SALDO 06/1/2023 1224nrs $1000
empleador
SODEXO LIBERACTON DE SALDO 06/1/2025 1224ns $1000
R
©® Copyright Pusee 2023 Pérez Vialenzuela 1635, Providencia, Santiago | clenteam ci@sodexacom | (56.2) 24870200

Selecciona “"Rescatar Saldo”.




Rescate de saldo por beneficiario
El beneficiario tiene un saldo disponibe de $1.000

Monto arescatar

$ o

Veras una opcion en donde debes
ingresar el monto que deseas

rescatar y luego deberds hacer
clic en “Confirmar”.

N




d

tiene

Monto arescatar

iY Listo! Veras el detalle del
descuento de saldo.

1000




Alejandra Flores Reyes

15045358.9

SODEXO

Movimiento reaizado por tu
emploador

Movimiento rewizado por tu

Movimiento reaizado por tu
empleador

SODEXO

v Sehareaizado el rescate de saldo extosamente.

Sucursal Cantro de costo
RECURSO HUMANO REEMBOLSO
Cambiar sueursal o centro de.

conto

DESCUENTO DE SALOO

DESCUENTO DE SALDO

LIBERACION DE SALDO

DESCUENTO DE SALDO

DDESCUENTO DE SALDO

DESCUENTO DE SALDO

LIBERACION DE SALDO

9 Copyrgn Phame 2023

%/1/2025

o7/1/2023

o7//2025

0612025

08/1/2023

0812023

06/11/2025

Dusactivarberwtciaria | [ X Einar bonaficiarie
o caron Etado arioca
6060730018862470 Activada
Bloquoartarjota

244ns

0926hrs

09268

0406 hrs

0406hs

Saldo tarjeta

$0

=]

$1000

$1000

$1000

$1000

$1000

iY Listo! Aparecera el detalle
del descuento de saldo




m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa

Rescate de saido

Rescate de saldo

Saldo disponible $4.100

Revisa los montos disponibles a rescatar por cada sucursal

RECURSO HUMANO s

BAES JUNAEB2 1

[ scoexoSoncionesn. v

< Volver a Salde y Facturacion @ -
® Copyrght Plusee 2023 1835,
pluxee ot 52000
eneficiarios
Ne RUT Nombre Apellido  Sucursal - Centro de Costo  Monto Disponible  Monto A Rescatar
1 130453589 ALEJANDRA | FLORES PRUEBAS - PLUXEE 2.000 1000
[2] 157207857 | JOSE | CABRERA| PRUEBAS - PLUXEE f 2.100 \ 1000 |

La funcion Rescate masivo puedes
realizarla en el mdédulo de saldo y
facturacidén. Aca podras rescatar
saldo de tus colaboradores de
manera masiva.

Al hacer clic en continuar podras
descargar el excel con donde se
indica el monto disponible que tiene
cada colaborador y que podra ser
rescatado.

En la columna "*monto a rescatar”
debes ingresar la cantidad que
rescataras del beneficiario. Puedes
rescatar todo el saldo disponible o
una parte de él. El monto a rescatar
siempre debe ser mayor a $1.000




m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa

0 / Rescate de saido

[ scoexoSoncionesn. v

Rescate de saldo Saldo disponible $4.100

Carga el archivo excel con el istado de beneficiarios y montos a rescatar

< Volver al listado de montos por sucursal

pluxee

eneficiarios
Ne RUT Nombre Apellido  Sucursal - Centro de Costo  Monto Disponible
1 130453589 ALEJANDRA | FLORES PRUEBAS - PLUXEE 2.000

[2] 157207857 | JOSE | CABRERA| PRUEBAS - PLUXEE f 2.100

La funcion Rescate masivo puedes
realizarla en el mdédulo de saldo y
facturacidén. Aca podras rescatar
saldo de tus colaboradores de
manera masiva.

Al hacer clic en continuar podras
descargar el excel con donde se
indica el monto disponible que tiene
cada colaborador y que podra ser
rescatado.

En la columna "*monto a rescatar”
debes ingresar la cantidad que
rescataras del beneficiario. Puedes
rescatar todo el saldo disponible o
una parte de él. El monto a rescatar
siempre debe ser mayor a $1.000




m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportss  Empresa .Sodnnsq\umomu.., v

i / Rescatede sakdo

Rescate de saldo Saldo disponible $4.100

w Sehas: 20231205718 00 274425 Reemplazar archivo

BAES JUNAEBZ - MARKETING 1 $1000

RECURSO HUMANO - REEMBOLSO 1 $1000

@ Serescatard saldo de 2 beneficiarios Total $2.000 -

Carga el archivo excel con ¢l listado de beneficiarios y montos a rescatar E

Una vez subido de manera exitosa
el excel, se visualizara un resumen
con el monto a rescatar por
sucursal, cant de colaboradores y
total. Si esta todo ok debes hacer
clic en Rescatar saldo.

Una vez confirmado el rescate y
realizado, se vera reflejado en la
seccién “Ver movimientos” del
mismo madulo




sEstds seguro que quieres rescatarsaldo a2
beneficiarios porun monto de $2.000?

Cancelar

Una vez subido de manera exitosa
el excel, se visualizara un resumen
con el monto a rescatar por
sucursal, cant de colaboradores y
total. Si esta todo ok debes hacer
clic en Rescatar saldo.

Una vez confirmado el rescate y
realizado, se vera reflejado en la
seccién “Ver movimientos” del
mismo madulo




W Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacidn  Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD.. v

1 / Rescate de saido

Rescate de saldo Saldo disponible $4.100

v

< Volver allistado de montos por sucursal

© Copyright Piume 2025 Piéraz Valonzusta 1835, Providancia Santiago | clentesmaci@ecdexacom | (562)2487 0200

| !
Cargael nel arescatar

Una vez subido de manera exitosa
el excel, se visualizara un resumen
con el monto a rescatar por
sucursal, cant de colaboradores y
total. Si esta todo ok debes hacer
clic en Rescatar saldo.

Una vez confirmado el rescate y
realizado, se vera reflejado en la
seccién “Ver movimientos” del
mismo madulo




Distribucion
de saldo

pluxee




© Resumen de dstribuciones

®7207857

0521903

05225046

ress st

s02E7SK

06666542

05383774

Bazsares

Podras distribuir el saldo disponible entre
tus colaboradores utilizando filtros para
distribuyendo de manera igualitaria, por
sucursal o saldos personalizados.

N




Im Incio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa

Saldo disponible $6.981.383

Distribucion a sucursales

[BA sodexosoucionesn. v

BAES JUNAEB2 PEREZ VALENZUELA 1645
CASACENTRAL PEREZ VALENZUELA 1645
RECURSO HUMANO PEREZ VALENZUELA 1645
TARJETA CLIENTES PEREZ VALENZUELA 1645
PRUEBA LAPOLAR PEREZ VALENZUELA 1645

$299000

£$1005.000

$988000

$5000

$3000

@ Resumen de distribuciones

< Volver a Saldoy Facturacién

@ Copyright Plusee 2025

La funcion "Distribucion a \

Sucursales" facilita al
superadministrador la asignacién
directa de saldos a cada sucursal.
Esto permite que cada sucursal
tenga el control y la autonomia
para administrar los saldos de
sus propios colaboradores de
manera eficiente.




m Inicio  Pedidos  Usuados  Benwhciarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa .smmm.n.‘ v

) / Distribucién masiva abeneficiarcs

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

Carga el archivo excel con el listado de beneficiarios y montos a distribuir

< Volver a Saldoy Facturacién

® Copyright Phunee 2023

Pérez Valenzueia 1635 Providencia, Santiago | clentes macigeodenscem | (S62) 24870200

AN

La funcidon "Distribucion
Masiva" facilita al
superadministrador o
administrador la asignacién de
saldos a varios colaboradores al
mismo tiempo. Esto permite
reducir el tiempo de distribucién
uno a uno.




m w S R RGN S

[B8 sodexosoiucionesd. v

Destribucién masva a beneficancs
. o e . 5 -
Distribucion masiva Saldo disponible $6.981.383
Cargaelarchi icon b !
+ Subirarchivo
@
< Volvera Saldoy Facturacién
pluxee
eneficiarios

Ne RUT Nombre Apellido Sucursal - Centro de Costo Monto
1 152217153 Jose Miguel Badilla PRUEBA-PLUXEE 1000
2 157207857 JOSE CABRERA PRUEBA-PLUXEE 1000
3 95121993 JUAN ALBERTO PEREZ SOTO PRUEBA-PLUXEE 1000
4 105225946 EDUARDOQO DAVID PERIS GONZALEZ PRUEBA-PLUXEE 1000

N

Debes descargar el excel que te
mostrara un listado de tus
colaboradores y podras indicar en
la columna monto el saldo que
quieres asignar a cada uno.




Im Inicie  Pecidos  Usuarics  Beneficiarios  SaidoyFacturacidn  Reportes  Empresa B8 scdeosoucionesn.. v

< / Distribucion masiva a beneficiaros

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

w Seha

Carga el archivo excel con el listado de beneficianios ymontos a distribuir

BAES JUNAEB2 - MARKETING

$4000

Mostrar (<) defresutados

@

Se distribuira saldo 2 4 beneficiarios

rosacoo. |

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccion
“Mis movimientos”




Estas seguro que quieres distribuirsaldo a4

beneficiarios por un monto de $4.000?

Cancelar

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccion
“Mis movimientos”




Im Inicie  Pecidos  Usuarics  Beneficiarios  SaidoyFacturacidn  Reportes  Empresa B8 scdeosoucionesn.. v

< / Distribucion masiva a beneficiaros

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

w Seha

Carga el archivo excel con el listado de beneficianios ymontos a distribuir

BAES JUNAEB2 - MARKETING

$4000

Mostrar (<) defresutados

@

Se distribuira saldo 2 4 beneficiarios

rosacoo. |

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccion
“Mis movimientos”




W T —

SaldoyFacturacién / Distrbucién maswa a beneficiarios

Distribucion masiva

Repartes.

Empresa B8 scdeosoucionesn.. v

Saldo disponible $6.981.383

. ‘

‘ ~

Estopuede

Carga el archivo excel con el listado de beneficiarios ymontos a distribuir

< Volver aSaldoy Facturacién

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccion
“Mis movimientos”




Reportes

pluxee




Modulo Reportes

Visualizacién de datos Podras acceder acceder a distintos reportes que
— p e — buscan apoyar tu gestion en la administracion
- ‘u J del beneficio de alimentacion:
Reportes:
© s ©
: ’”II [ - ° - @® Estado de tarjeta
B B @® Consumo
B B @ Reposicion
— - @® Movimientos
RE— | @® saldos
® Entre otros




Empresa

pluxee




m Inicic  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa

[BA soderosolucionesp..

Miempresa Datos a Sucursaes  Condic Hiscoria s
Datos de lacompaiiia 2 E
Puedes solicitar modificar los datos de tu compariia que serd atendida en un plazo méxmo de 24 horas habiles:
Rut Razdén social Nombre de fantasia Teléfono
96556.930-8 SODEXO SOLUCIONES DE Sodexo +56959625789
MOTIVACION SA.
Direccion legal Giro compafila
AV. PEREZ VALENZUELA 1645, OTRAS ACTIVIDADES DE
PROVIDENCIA, SANTIAGO. SERVICIOS DEAPOYO ALAS
METROPOLITANA, CHILE EMPR
© Copyright Pluree 2023 Santiago | 870200

N

Permite al administrador acceder a
los datos de la empresa y al detalle
de las sucursales.




Si tienes dudas
0 consultas,
iContactanos!

2 2487 0200, opcion 1
clientes@pluxee.cl

Siguenos en: o 0 o

pluxee
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